附件1：投标文件的组成
1、投标文件分为一号（商务标）、二号（技术标）2个标书，投标文件至少包含以下内容：

1.1一号标书（商务标）应包括的内容：

（1）法定代表人身份证明；

（2）授权委托书（如有授权）；

（3）投标函（允许另附一个详细说明）；

（4）资格审查材料：

（4.1）投标人有效的营业执照原件扫描件(或能有效识别二维码的复印件加盖投标单位公章扫描件）；

（4.2）项目负责人的相关证书原件扫描件(或能有效识别二维码的复印件加盖投标单位公章扫描件）；

（4.3）项目组成员的相关证书原件扫描件(或能有效识别二维码的复印件加盖投标单位公章扫描件）；

（4.4）证明项目负责人及项目组成员从事工程造价咨询业务工作年限的证明材料原件扫描件或复印件加盖投标单位公章扫描件（造价师执业证书、注册证书、造价员证书均可，需从证书中能证明相应年限）；

（4.5）符合公告要求的业绩证明材料原件扫描件或复印件加盖投标单位公章扫描件。

（5）拟参与本项目服务的项目组组成人员一览表（格式自制）；

（6）评标办法中评审计分要求提供的相关材料；

（7）投标保证金：银行汇票原件扫描件（或复印件加盖投标单位公章扫描件）、基本账户开户许可相关证明原件扫描件（或复印件加盖投标单位公章扫描件）；

（8）开发区建设工程结算审核责任书；

（9）招标文件规定须提供的以及投标人认为必要的其他文件。

1.2二号标书（技术标）应包括的内容：
（1）企业内部管理制度及内部质量控制措施；

（2）项目组的组织形式、人员配备计划及人员岗位职责；

（3）项目组的工作程序、工作方法及措施、工作制度；

（4）对工程造价控制、合同管理的控制方法与措施；

（5）对工程造价控制特点、难点、关键点的认识，以及实施进程中如何对关键点进行控制；

（6）针对结算审核采取的主要技术措施。

二号标书制作要求：采用无标志方式，不得设页眉、页脚、页码。其内容、文字均不得出现投标单位名称、相关人员姓名等和其他可识别投标人身份的字符、徽标、人员名称等。对违反以上任一规定或要求者，一律按无效标处理。

注：造价咨询服务工作方案需转换成PDF格式。投标人在“造价咨询服务工作方案”中不得以任何方式直接或间接泄露投标人身份，对违反规定要求者一律按废标处理。

加密方法：所有投标文件打包后装入一个文件夹 → 右键要加密的文件夹，选择“添加到压缩文件” → 点击“设置密码”，输入密码并重复确认 → 生成加密压缩文件 → 上传至招标人指定邮箱（1347498136@qq.com）。投标人邮箱发送信息中应注明本次投标授权委托人的姓名及联系方式。压缩包文件名为“投标人单位全称+本项目名称全称”。投标文件以最后一次提交的为准。

投标人提供的资格审查资料必须保证扫描件（或复印件）与原件一致，且扫描件完整、关键信息齐全、清晰可辨(钢印除外)。否则，资格审查不予以通过。
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